Personalsachbearbeiter Schwerpunkt
Entgeltabrechnung und Zeitwirtschaft (m/w/d)

Deine Aufgaben:

Du sorgst fir die Qualitat der Abrechnung fur unsere Personalfélle, z.B. mithilfe von
Plausibilitatspriifungen und Kontrolle der in SAP erfassten Daten sowie Bearbeitung der Fehlerprotokolle
Du hast die fachliche Verantwortung fiir die Durchflihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung
und bist fur die ordnungsgemalfie Verarbeitung der variablen Daten zustandig

Du Ubernimmst die Betreuung unserer Auszubildenden und kommunizierst mit IHK, Berufsschulen und
Bildungstragern.

Du bist fachlicher Ansprechpartner fur Mitarbeitende, Kollegen und Fuhrungskrafte bei Fragen rund um
die Lohn- und Gehaltsabrechnung, Steuern und Sozialversicherungen und beratst bei komplexen
Sachverhalten

Du erstellst Personalstatistiken und Personalkennzahlen und wertest diese aus

Du fiihrst die Kommunikation mit externen Amtern und Behérden (Finanzamtern, SV-Tragern,
Krankenkassen etc.)

Du (ibernimmst das Meldewesen, insbesondere DEUV, ELStAM und eAU

Du unterstitzt beim Monats- und Jahresabschluss

Du wirkst aktiv an HR-Projekten und Prozessoptimierungen mit

Dein Profil:

Du verfligst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium im Bereich BWL
Du kannst Berufserfahrung in der Personaladministration und Zeitwirtschaft vorweisen

Du verfligst Uber fundierte Kenntnisse in der Zeitwirtschaft mit SAP HR, vorzugsweise in einem
produzierenden Unternehmen

Einen sicheren Umgang mit MS Office, insbesondere MS Excel

Zu Deinen Eigenschaften zahlen ein aufgeschlossener und teamfahiger Charakter sowie eine
selbstandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

Ausgepragte Serviceorientierung, Beratungskompetenz, sowie Hohes Verantwortungsbewusstsein und
Eigeninitiative runden Dein Profil ab

Die Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterbildung

Ausbildereignungsschein

Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse runden dein Profil ab

Personalsachbearbeiter Schwerpunkt
Entgeltabrechnung und Zeitwirtschaft (m/w/d)

Additional information

Location Erfurt

Position type : Full-time employee

Start of work i As of now

Responsible



Christin Wienhofer



