
Mitarbeiter Finanzen mit Schwerpunkt
Kreditorenbuchhaltung

Deine Aufgaben:

selbstständige Bearbeitung der Kreditorenbuchhaltungen (Prüfung, Kontierung, Vorerfassung, Klären von
Differenzen, Kontenabstimmung)
eigenständige Bearbeitung von Kreditorenrechnungen in einem elektronischen Workflow
Kommunikation mit Lieferanten und anderen Dienstleistern zu Abrechnungsthemen
Überwachung von Lieferantenbuchungen und Pflege von SAP-Stammdaten
Unterstützung bei der Erstellung Monats- und Jahresabschlüssen nach HGB
Unterstützende Tätigkeiten in der Finanzbuchhaltung

 

Dein Profil:

erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und sicherer Umgang mit Zahlen
Kenntnisse der Rechnungslegung nach HGB sowie Grundkenntnisse in der Finanzbuchhaltung
erste Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung
sehr gute MS-Office-Kenntnisse und eine hohe EDV-Affinität
SAP-Kenntnisse im Modul FI sind von Vorteil
eine hohe Leistungsbereitschaft und eine strukturierte, zuverlässige und eigenverantwortliche Arbeits‐
weise

Mitarbeiter Finanzen mit Schwerpunkt
Kreditorenbuchhaltung

Zusätzliche Informationen

Stadt Erfurt

Art der Stelle Teilzeit

Eintrittsdatum Ab sofort

Verantwortlich
Christin Wienhöfer


